
 
 

Auftragsberatungsstelle 

Brandenburg e.V. 
 

 

 

 

Unser Team braucht engagierte Unterstützung  
 

Die Auftragsberatungsstelle Brandenburg e.V. ist eine Gemeinschaftseinrichtung der Industrie-  

und Handelskammern und der Handwerkskammern des Landes Brandenburg zur Förderung der 

mittelständischen Wirtschaft. 

Der Verein hat die Aufgabe, als Mittler zwischen der freien Wirtschaft des Landes und den  

öffentlichen Auftraggebern, die angemessene Beteiligung der Unternehmen aus Industrie, Handel 

und Handwerk bei öffentlichen Aufträgen zu fördern. Wir unterstützen Unternehmen und  

öffentliche Auftraggeber des Landes Brandenburg bei der Teilnahme an bzw. Durchführung von 

Vergabeverfahren.  

 

Wir sitzen in Schönefeld bei Berlin im BB Business Hub (ehem. Airport Center Schönefeld) -  

fußläufig nur 5 Minuten vom S-Bahnhof Flughafen Schönefeld entfernt. 

 

Und wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet einen kompetenten  

 

Projektmitarbeiter Vergabe (w/m/d) in Vollzeit (40 h/Woche) 
 

Ihre Hauptaufgaben werden sein 

− Beratungen von Unternehmen und öffentlichen Auftraggebern bei nationalen und EU-weiten 

Vergabeverfahren der öffentlichen Hand 

− Eigenverantwortliche Projektunterstützung öffentlicher Auftraggeber bei deren Durchführung 

nationaler und EU-weiter Vergabeverfahren  

− Unterstützung der zuständigen Kollegin bei der Prüfung von Unternehmen auf ihre Eignung für 

öffentliche Aufträge (Präqualifikationsverfahren) 

− Die Erstellung und Veröffentlichung unseres monatlichen Newsletters  

− Die Mitwirkung bei Vorbereitung und Durchführung von Seminaren und Events 

 

Sie passen zu uns, wenn 
 

− Sie Berufserfahrung im Vergaberecht haben – gewonnen bei einer Vergabestelle, einem Unter-

nehmen oder aus Beratungstätigkeit –  dies ist eine zwingende Voraussetzung 

− Sie es gewohnt sind, eigenverantwortlich zu arbeiten 

− Sie sehr kommunikativ sind und gerne telefonieren – wir haben täglich viele telefonische Nach-

fragen 
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− Sie service- und lösungsorientiert arbeiten – wir suchen keinen Bedenkenträger  

− Sie ein positiv denkender Mensch sind – das Glas ist bei Ihnen immer halbvoll 

− Sie über den Tellerrand hinausschauen und Veränderungen gegenüber aufgeschlossen sind  

− Sie sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift haben 

− Sie gute EDV-Kenntnisse haben 

− Sie flexibel und bereit sind, sich auch in andere Themengebiete einzuarbeiten  

 

Das bieten wir Ihnen 

− Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen, schlagkräftigen Team 

− Direkte Verantwortlichkeit für Ihre eigenen Projekte 

− Eine der Position angemessene Vergütung 

− Regelmäßige Fortbildungen im Vergaberecht 

− Flache Hierarchien in einem modernen Arbeitsumfeld 

− Ein interessantes und zukunftssicheres Arbeiten in einem dynamischen Wirtschaftsumfeld 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) bis zum 

20.11.2020 per Post oder per E-Mail an  

 

Auftragsberatungsstelle Brandenburg e.V. 

Petra Bachmann 

Mittelstr. 5 

12529 Schönefeld 

petra.bachmann@abst-brandenburg.de  

 

Und geben Sie bitte unbedingt Ihre Verfügbarkeit sowie Ihre Gehaltsvorstellung an – vielen Dank.  

mailto:petra.bachmann@abst-brandenburg.de

